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Valmennuksen tavoitteet

« Tiedat tehtavasi tarkeyden ja sen merkityksen klubisi
hyvinvoinnille

« QOsaat hoitaa tehtavasi velvoitteet ja tunnet siihen sisaltyvan
byrokratian

« Sitoudut hoitamaan tehtavasi klubin hallituksen jasenena
« Osaat etsia lisatietoa tarpeen mukaan
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Klubisihteerin toimenkuva

Klubin hallituksen jasen

Toimii yhteistydssa klubin presidentin, hallituksen ja
toimikuntien kanssa

Avustaa presidenttia ja toimikuntia strategian ja
toimintasuunnitelman laatimisessa ja toteuttamisessa

Avustaa tarvittaessa rahastonhoitajaa vuosibudjetin
laadinnassa

Edistaa toiminnallaan jasenkasvua ja klubin menestysta
Laatii yhdessa presidentin kanssa toimintakertomuksen
Vastaa jasenrekisteristd yhdessa presidentin kanssa

Vastaa yhdessa presidentin, palvelujohtajan ja klubin
hallintovirkailijjan kanssa klubin raportoinnista

MD2107-GLT Aarno Niemi

Muutosilmoitus yhdistysrekisteriin kauden alussa yhdessa
presidentin kanssa. Muutosilmoitus tehdaan presidentin hetu
tunnuksilla PRH:lle.

Tarpeen vaatiessa muitakin viranomaisilmoituksia saattaa olla

Tarvittavat poytakirjanotteet mm. pankkeja varten



Kokoukset

« Klubisihteeri toimii presidentin oikeana katena kokouksissa
« Klubin hallituksen ja klubikokousten kutsujen laatiminen ja lahettaminen maaraajassa

* Vuosikokouksen, vaalikokouksen seka hallituksen ja klubikokousten poéytakirjojen
laatiminen ja niiden saattaminen klubin jasenten tietoon saantéjenmukaisesti ja oikea-
alkaisesti

«  HUOM! Myas Klubi-illoista on tehtava poytakirja, mikali siella on tehty paatoksia.
Muutoin muistio riittaa.

« Osallistumisaktiivisuusseuranta kaikkien klubin jasenten osalta klubin, piirin ja Lions-
liiton tilaisuuksiin sdantdjen mukaiset korvaamiset huomioiden
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Kokoukset

Ennen kokousta
« Laadi esityslista virallistakokousta

Kokouksen alkana

varten yhdessa presidentin kanssa ja

toimita se jasenille kokouskutsun
mukana

« Laadi edellisen kokouksen poytaki
laita se jAsenten saataville

« Ota mukaasi kaikkiin hallituksen ja
klubin kokouksiin.

klubin s&dannot, strategia jne

raja

toimintakauden kokoonpanot ja poytakirjat

Klubille saapunut posti

24.2.2023

Kirjaa lasnaolijat, vieraat
Pida poytakirjaa kokouksesta

Kirjaa aktiviteetit, osallistujat, tunnit ,
avustetut, klubivierailut jne

Avusta presidenttia kokouksen kulussa.

Huolehdi, etta hyvaksytty edellisen
kokouksen poytakirja allekirjoitetaan
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Kokoukset

Kokouksen jalkeen
« Paatospoytakirja

» Suppea, kokouksen paatokset lyhyesti

« Jos paatos ei ole yksimielinen kirjataan myos danestystapa, ehdotukset ja aanten jakauma
» Selostuspoytakirja

« Kirjataan paatoksen lisdksi myos padehdotus, keskustelussa tehdyt ehdotukset perusteluineen ,
kannatukset ja suoritetut ddnestykset

« Keskustelupoytakirja
« Sanatarkka kuvaus kokouksen kulusta kaikkine puheenvuoroineen

« Poytakirja voi olla myds sekoitus em. lajeista.

« Poytakirjan eri kohdat saattavat vaatia erilaista kirjaamistapaa ja poytakirja tulee laatia aina
tilanteen mukaan.
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Kokoukset: Poytakirja

* Yleensa lyhyt paatospoytakirja.
« Keskusteluista kirjataan vain oleelliset paaasiat.
Tarkeat dokumentit merkitaan liitteeksi.

« Kokouksen paatokset ja niiden tarkka sanamuoto merkitadn muistiin.
- Adnestyksista kirjataan muistiin aanestystapa ja tulos.

« Poytakirjoissa ei viittauksia aiempiin poytakirjoihin, vaan kaikki paatokset kirjataan niin
kuin paatokset olisi tehty nyt ensimmaista kertaa.

* Henkildiden nimet merkitdan taydellisina (etunimi, sukunimi)
» Poytakirja on klubin tarkein historiakirja.
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Kokoukset:

*Johdanto-osa

Yhdistyksen nimi

Kokouksen laatu, aika ja paikka
Kokousvirkailijat

Kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus
Osallistujat (joko tahan tai erillinen liite)

*Asiaosa

Jokainen asia omana kohtanaan

Muu ohjelma, esitelmét, puheet alustukset

*VVakuudeksi-osa

Poytakirjasta tulee virallinen vasta kun siind on

24.2.2023

Puheenjohtajan ja sihteerin allekirjoitukset

Poytakirjan rakenne

Poytakirjantarkastajien allekirjoitukset tai kun seuraava kokous on sen tarkastanut
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Toimintakertomus esimerkki

o Klubitoiminta

24.2.2023

Klubitoiminnan painopistealue, teemat

Klubihallitus, toiminnantarkastajat ja varatoiminnantarkastajat, vastuuhenkildt, toimikunnat
seka lyhyt selvitys niiden toiminnasta

Hallituksen kokoukset ja klubikokoukset

Klubiesitelmat, piirikuverndoritiimin vierailut, klubitreffit, muiden klubien jasenten vierailut,
Klubin jasenten vierailut muissa klubeissa

Hallituksen toiminta, mm. talousarvion toteutuminen

Klubitoiminnan taloutta koskevat olennaiset asiat, mm. jasenmaksun suuruus seka selvitys
kauden aktiviteetti- ja hallintovarojen kehityksesta.
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Toimintakertomus esimerkki

e Jasenasiat
« Uudet ja eronneet jasenet
« 100 % jasenet toimintakaudelta
* Luottamustoimet
« Palkitsemiset
« Jasenten merkkipaivat, yms.
« Aktiviteettitoiminta
« Toimintakauden aikana toteutuneet varainhankinta- ja palvelu - aktiviteetit ja lyhyt kuvaus niista

« Aktiviteettien tulos

 Annetut avustukset
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Toimintakertomus esimerkki

 Piiri- ja Lions-liitto

« Osallistuminen piirin ja Lions-liiton aktiviteetteihin

« Osallistumiset piirin ja Lions-liiton kokouksiin ja koulutuksiin
* Klubin jasenten osallistuminen piirin ja Lions-liiton hallintoon
* Osallistuminen muiden klubien jarjestamiin tilaisuuksiin

» Klubin jasenten saavutukset lion- ja puolisourheilussa
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Sihteeri tiedottajana

« Sihteeri on klubin sisainen tiedottaja (ellei erikseen ole sovittu muuta)
« Sihteeri lahettaa kutsut, poytakirjat ja muistutukset tapahtumista ja aktiviteeteista.
« Klubi voi hyddyntaa eri tietokanavia viestintdansa

« Sahkoposti, maaposti
«  Whatsapp, Telegram jne
* Klubin Internet-sivut

« Facebook & muut sosiaalisen median ja Internetin palvelut

« Ulkoinen tiedotus (yhteisty6ssa klubin tiedotussihteerin kanssa)
« Piirin Facebook ja Instagram sivut, piirin séhkoinen tiedotuslenhti

 Lions-liiton tiedotuskanavat
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Sihteeri tiedottajana: Tietosuojalain uudistus

* Yleinen tietosuoja-asetus julkaistiin EU:n virallisessa lehdessa 4.5.2016 ja sita on
sovellettu 25.5.2018 alkaen

» Tulosta uudelle jasenelle jasentietojen paivitysraportti ja pyyda hanta tarkistamaan sen
tiedot, kirjoittamaan suostumukset ao. tietojen kerdamiseen ja sailyttamiseen seka
allekirjoittamaan lomake.

« Lomakkeen toisella sivulla olevat kysymykset ilmaisevat jasenen suostumuksen.

« Allekirjoitus on tarkea koska Suomen lionien tiedot ovat myés MyLClI:n kautta EU:n
ulkopuolisessa maassa, USA:ssa

« Allekirjoitetut lomakkeet aina sihteerin kansiossa
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Sihteeri tiedottajana: Tietosuoja — kaytannon asioita

* Rekisterinpitajan tulee dokumentoida saatu suostumus, koska se pitada pystya
todentamaan

« Klubin www-sivut saattavat sisaltada jasenen henkildtietoja, joten klubin on huolehdittava
siita, etta sivusto tayttaa tietosuoja-asetuksen kasittelyn turvallisuuteen liittyvat asetukset

« Kartoitettava klubin yllapitamat henkilorekisterit ja kirjattava ja saatava suostumukset
jasenilta
Klubilla saattaa olla yllattdvan monta henkilorekisteriksi luokiteltavaa tiedostoa.
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Muita sihteerin tehtavia

« Kansainvalisen paadmajan, Lions-liiton, piirikuverndorin tiedotteen ja piirin viestien seka
muun saapuneen postin valittaminen jasenille

« Osallistuminen lohkon, alueen ja piirin kokouksiin

« Osallistuminen sihteerikoulutuksiin ja tarvittaessa muihin koulutustilaisuuksiin
« Mahdollisten palkintojen tilaaminen/anominen

« Uuden jasenen ja kummin materiaalin hankinta liitosta tai piirin nettisivulta

« Klubitoiminnan esittelymateriaalin tilaaminen liitosta tai kansainvalisilta sivuilta
« Toimintakauden arkiston yllapitdaminen

* Muut presidentin pyynnosta tapahtuvat tehtavéat (ilmoittautumiset tilaisuuksiin, kirjeenvaihto,
merkkipaivien seuranta jne)

« Klubin edustaminen piirin ja liiton vuosikokouksessa
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24.2.2023

Suomen Lions-liiton verkkokauppa

Osoite: https://www.lionsverkkokauppa.fi/
Kayttajatunnus: Klubin sdhkopostiosoite

Selvita klubisi (LC Ankkalinna/Hanhet)
sahkopostiosoite, joka toimii klubin verkkokaupan
kayttajatunnuksena.

LC Ankkalinna/Hanhet klubin sahkdpostiosoite el
kayttajatunnus on ankkalinna.hanhet@lions.fi.

Tama osoite muodostuu automaattisesti
kotimaisen jasenrekisterin tietojen perusteella
klubin nimesta.

Selvita klubisi kotimainen klubinumero
(esimerkiksi XXXX) kotimaisesta jasenrekisterista.

Taman klubinumeron perusteella muodostuu
verkkokaupan salasana, joka on muotoa LC-
XXXXLC. Alkuun siis lisataan "LC-" ja myods
loppuun lisataan "LC".

Jos klubin kotimaisessa klubinumerossa on
vahemman kuin nelja numeroa, kaytetadan edessa
nollia LC-XXXXLC — klubinumero nro 97 —
salasana siis LC-0097LC. Ellei salasana toimi,
kysy klubistasi, onko joku vaihtanut salasanan
toiseksi.

Tarvikkeet maksetaan laskulla, joka toimitetaan
klubin s&hkdpostiosoitteeseen.
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Kotimainen jasenrekistert

« Kotimaiseen jasenrekisteriin tallennetaan
e Muut virkailijat kuin MyLCl:lin ilmoitetut
« Erikoisjasenyydet (MJF, Ritari, Ainaisjasen)
 Mahdolliset palkitsemiset
« Tiedot kokouspaikasta
« Ystavyysklubit

24.2.2023 MD107-GLT Aarno Niemi
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Tunnusten tilaaminen

Etusivu Uutishuone Toiminta Jarjesto Aineistot Koulutus Jasenille

Kiayttdjaitunnus on oma sihkopostiosoitteesi. Sen tulee olla sama kuin
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Jasenrekisteri

Jasenpalvelut
* LION-lehden osoiterekisteri
« Paasy lions.fi "Jasenille” osioon
« Sahkoinen vuosikirja jasenrekisterissa

Klubille menevat postitukset ja viestinta
 Klubipostit
* LION-lehti
 Laskutukset
« Kotimainen verkkokauppa
 Joulukortti- ja arpapostitukset
Piiri ja litto
* Virkoihin liittyvat asiat



Jasenrekisteri - tunnukset

Tunnukset kotimaiseen jasenrekisteriin saa osoitteesta . Tama koskee niin
Klubin virkailijoita, kuin muitakin klubin jasenia. Kayttajatunnuksena toimii oma sahkopostiosoite.

Sahkopostiosoite tulee olla sama, mika jasenella on tallennettuna kansainvalisesséa
jasenrekisterissa (MyLCl) jasenen tiedoissa. Klikkaa Salasanan tilaus, saat sdhkopostiisi

kertakayttolinkin, jota klikkaamalla paaset antamaan haluamasi salasanan. Jos unohdat
salasanasi, niin klikkaa Unohtuiko salasanasi. Nain saat uuden kertakayttolinkin sahkopostiisi.

Nailla tunnuksilla jasen paasee myods Suomen Lions-liiton nettisivujen Jasenille
osioon.



https://www.lions.fi/rekisteri
https://www.lions.fi/

Jasenrekisterin sisalto

Kotimaiseen jasenrekisteriin (www. lions.fi/rekisteri)
IImoitetaan erikoisjasenyydet (Ritari, MJF ja
Ainaisjasen) ja palkitsemiset, seka muut virkailijat
paitsi presidentti, sihteeri, rahastonhoitaja, 1. ja 2.
varapresidentti, LCIF-lion, jasenjohtaja, palvelujohtaja
ja markkinointiviestinnan johtaja. Edella mainitut
Klubivirkalilijat siirretdan kansainvéalisesta rekisterista
kotimaiseen rekisteriin padsaantoisesti kerran
vilkossa vaalikokouksen ja syyskuun valisena aikana.

Piiri ja MD-tason virkailijat eivat siirry automaattisesti
(naiden paivitykset hoitavat piirin ja MD:n virkailijat)

Ainoastaan sihteerilla ja presidentilla on rajatut
tietojen paivitysoikeudet kotimaiseen
jasenrekisteriin.



Jasenrekisteri — klubin virkailijat

KLUBEILLE TULEVAT SAHKOPOSTIT
(KLUBINNIMI@LIONS.FI) KAANTYVAT
AUTOMAATTISESTI KLUBIN PRESIDENTIN,

SIHTEERIN JA RAHASTONHOITAJAN
SAHKOPOSTIOSOITTEISIIN.




Jasenrekisteri -
0SO | tteet jasenrekisteriin:

Kotimaisen jasenrekisterin tekniset
ongelmat voit ilmoittaa suoraan

Osoite Suomen Lions-liiton

sahkdpostiosoitteeseen: rekisteri@lions.fi



https://www.lions.fi/rekisteri

Kirjautuminen Lion Account —tilille
lionsclubs.org

Kayttaj atu n n US tOI m I I }'& Lions Clubs International
kaikissa Lions-sovelluksissa
(ei toimi kotimaisessa

Kirjaudu Lion Account -tilille

rekisterissa).
Tyhjenna valimuisti ensiksi Kirjaudu sisién Rekisterdidy
tai kirjaudu Incognito-tilassa, N -
mikali kirjautumisessa on |
ongelmia. Unohdin Lion Account Sin rukeen
—

Napsauttamalla Kirjaudu sisdan
myvaksyl tietosuojakaytantomme
ja kayttoehdot

KIRJAUDU SISAAN
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Kirjautuminen MyLClin
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Jasenrekisteriasiat MyLCI

MyLCl:n tietojen tarkistus ja paivitys, (jasentiedot, virkailijatiedot, klubin
kokoontumisaika ja —paikka, www-sivut)

Kuukausittainen jasenrekisterin paivitys kansainvaliseen jasenrekisteriin (MyLCI)
siséltaen

Kuukausi-ilmoituksen kuittaus ellei tapahtumia (tehtava kahden kuukauden kuluessa)

Jasenrekisterin yllapito: uudet tai eroavat jasenet, jasenten yhteystietojen valvonta ja
paivitys-ilmoituksen

Uusien virkallijoiden tiedot rekisteroitava heti vaalikokouksen jalkeen, presidentti, 1. ja

2. varapresidentti, sihteeri, rahastonhoitaja, palvelujohtaja, klubin markkinointiviestinnan

johtaja (tiedotussihteeri), LCIF-koordinaattori, MyLCIl-admin ja jasenjohtaja MyLCl:iin

24.2.2023 MD107-GLT Aarno Niemi
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Yleista MyLClista

MyLCIl:n oikeudet klubitasolla
« MyLClin paasevat klubin presidentti, sihteeri, palvelujohtaja,
hallintovirkailija = klubin admin ja rahastonhoitaja.
Tarkoitus

 MyLCI on lionsklubien yhteinen maailmanlaajuinen
palvelualusta, jota kautta siirtyvat tiedot vaivattomasti tietoa
tarvitsevien eri osapuolten kayttoon.

 MyLCl-portaalia kayttaessasi jasenista ja valituista
virkailijoista ilmoittamasi tiedot ovat valittomasti lohkon ja
alueen puheenjohtajien seka piirivirkailijoiden kaytettavissa.
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Yleista MyLClista

HyoOty sinulle
« MyLClI:sta voit tulostaa klubin jasenluetteloita ja tarroja.
Sielta voit my0s seurata klubilaisten merkkipaivia.
Hyoty maailmanlaajuisesti

« Raportoinnin kautta seurataan, suunnitellaan ja kehitetaan
toimintaa. Samoin MyLCl:sta saadaan informaatiota, jolla
saadaan nakyvyytta toiminnalle.

24.2.2023 MD107-GLT Aarno Niemi
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Sahkopostiosoite MyLCl:ssa

« Jotta lionsvirkallijaksi valittu voidaan lisata MyLCliin, niin
hanella taytyy olla oma yksilollinen sédhkopostiosoite
MyLCl:ssa

« Tama sahkopostiosoite toimii lionsvirkailijan perustunnisteena,
jolla paamaja tunnistaa virkailijan.

« Silis, Jos sinulla on jonkun kanssa yhteinen sahkopostiosoite,
niin vain yksi henkilo voli kayttaa sita virkailijana

« Kannattaa huomioida myo6s kotimaisen klubipostituksen
kohdalla tuo samainen yksilollinen sahkopostiosoite.
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MyLCI nakyma
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Ihteerin tehtavat MyLCl:ssa
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| 3Rl virkaiija
Mimita leoneuvcja »

& Jasenet

&, usaajasen v {8 nmoita ei muutoksia kuukaudelie v

Review Specialty Club Categary )

Ei jaseniin liittyvia toimia raportoitavana

R T Vuosi 2020
.]ﬂ.’-EI‘II’apDH‘nIHI‘III‘I status

Kuukausi h e|s|l m|]J|t hmh|t |k Kok

uukaus: i

limoitettu IV, e
Jasenyhteanvelo Pemuta
Tavallinen jasen 27

Etucikeutettu jasen 7

Yhteensa 3

Lisaa jasenyyleen littyvia tistaja
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Jasentietojen paivittaminen

« Jasenien osoite- jJa yhteystietojen muuttuessa ne paivitetaan
MyLCl-jarjestelmaan

* Uudet jasenet ilmoitetaan vain MyLCl:lin

« Jos joltain kuukaudelta el ole muutettavaa jasentiedoissa
tulee valita jasenrekisterista kohta: limoita "Ei muutoksia
jasenissa’

24.2.2023 MD107-GLT Aarno Niemi
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MyLClI

Etusivu Omat leoklubini +

RAUMA/REIMARI (20910) - D

4 Kotisivu |
Anna ensi vuoden virkailijat.
Anna kuukauden huh 2020 jasen.
limoita "Ei muutoksia jasenissa” b
Nimita leoneuvoja

Review Specialty Club Category

24.2.2023

MyLCIn raportit / tulosteet

« Klubipresidentin ja -sihteerin seka klubin adminin (hallintovirkailija, paakayttaja)
tunnuksilla voidaan tulostaa alla mainitut raportit.
« Samat raportit ovat myods varapresidenttien sekad palvelujohtajan tulostettavissa.

Oma lionsklubi ~ Minun piir,

Jasenet

Klubin tiedot

Virkailijat

Vuosikokoukset

Uuden klubin hakemukset

Tilitotteet/ jasenmaksut

Palveluaktiviteetit

Erityisaktiviteetit

Tietojen lataaminen

Jasenkortit

T =

|

fi
1

lu

4 Raportit

Luettavissa olevat raportit

Klubin osallistujalista

Klubin kuukauden raportointihistoria - yksityiskohtainen
Kuukauden jasenraportti

Klubin jasenluettelo

Klubin jasenlistan jasentiedot

Perheyksikon raportti
MyLCl Kuukauden palveluaktiviteettiraportti

Lionsklubin yhteystietolista
Lionsklubin virkailijailmoitus talle vuodelle
Lionsklubin virkailijailmoitus ensi vuodelle

Lionspiirin virkailijoiden yhteystiedot

Jasentietojen paivitysraportti

Klubin saavutukset

Raportin tiedot
Valitse raportti vasemmalla puolella olevalta listalta.

MD2107-GLT Aarno Niemi
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Aktiviteettien kirjaaminen (MyLION)

« Aktiviteettien kirjaaminen reaaliaikaisesti MyLION:iin
 Sihteerin ja presidentin lisdksi myos palvelujohtaja ja hallintovirkailija voivat kirjata
aktiviteetteja
« Epaselvyyksien valttamiseksi sopikaa kuka hoitaa

« Varmista, etta kautesi aktiviteetit ovat tarkistettuja ja kirjattuja seuraavan kauden 15.7.
mennessa

« Taman jalkeen paattynyt kausi suljetaan
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Palvelun raportointt MyLION:IIn

Raportoida (Raportoi aikaisempi aktiviteetti) voivat klubin presidentti,
sihteeri, palvelujohtaja ja klubin hallintovirkailija (admin).

« Raportit vasta kun aktiviteetti on toteutettu.

« Lahde aina liikkeelle aloitussivusta, muutoin raportointi ei toimi
oikein

* Voit my6hemmin korjata raporttia

Suunnittele tulevaa aktiviteettia voi MyLIONiin luoda kuka tahansa.

« Tama tarkoittaa suunniteltua, tulevaisuudessa tapahtuvaa
aktiviteettia

 Jos aktiviteetin luoja on toinen kuin mahdollinen raportoija niin
aktiviteetin luojan tulee lisata raportoijat aktiviteetin "haltijoiksi”,
muuten aktiviteettia ei saada raportoitua . Tama ei toistaiseksi
ole mahdollista ohjelman virheen takia.



= Mari-Anna Niemi

Raportoi aikaisempi aktiviteetti Suunnittele tulevaa aktiviteettia ~ Omat aktiviteettini Mittarit

Raportoi aikaisempi
aktiviteett
Taman painikkeen

erilainen eri versioissa

=== MyLion- Etusivu




Pakolliset tal valinnaiset tiedot raportoinnissa

Aktiviteetin
tyyppi

Palveluaktiviteetit

Varainkeruut

Lahjoitukset

Kokoukset

Aktiviteettien
lukumaara

Pakollinen tieto

(tata ei tarvitse
antaa, koska
jokainen
ilmoitettu
aktiviteetti

lasketaan yhdeksi

aktiviteetiksi)

Palvelua
saaneiden
ihmisten
lukumaara

Keratyt tiedot

Vapaaehtoisten

lukumaara

Vapaaehtoistuntien

maara

Varoja keratty

Lahjoitetut
varat

Pakollinen tieto Pakollinen tieto Pakollinen tieto Valinnainen Valinnainen
Valinnainen Valinnainen Valinnainen Pakollinen tieto Valinnainen
Valinnainen Valinnainen Valinnainen Valinnainen Pakollinen tieto
Valinnainen Pakollinen tieto Pakollinen tieto Valinnainen Valinnainen




Aktiviteettitietojen tayttaminen

Tahdellad * on merkltty pa kolliset 2% MyLion~ Ftusivu  Raportoi akaisempi aktiviteetti ~ Suunnittele tulevaa aktiviteettia. ~ Omat aktiviteettini  Mittarit
kentat, ne voivat olla eri

s . DT . T usivu laportoi aikaisempi aktiviteetti Raportoi aiemmalla tavalla
aktiviteettityypeissa edelliselld sivulla Elndl B latutl sl bl P

>  Aktiviteettiomake
olevan taulukon mukaan eri kenttia.

= Pakollinen tallennettava tieto

Raportoinnissa on kaytettava vain = Pakolinen raporofava et
kokonaislukuja. Desimaalit aiheuttavat 1. Aktiviteettitaso
sen, etta “Raportoi” nappula.
Aktiviteettitaso Klubi
Kaikki pakolliset kohdat tulee olla Moninkertaispir Mufiple Distrct 107
. ., )

taytetty, muutoin ei “Raportoi i N
nappula tule nakyviin.

Klubi RAUMA/KANALI HELME r

2. Aktiviteetin yksityiskohdat

Raportin luoia Mari-Anna Niemi




Aktiviteetin kesto'
Aloituspvm’

Aktiviteetin tyyppi*
Nimikkoaktiviteetit

Funded by an LCIF Grant?

Palvelualue®

Projektin tyyppi*
Paikkakuntalaisia palveltu’
Vapaaehtoisia yhteensa’
Palvelutunteja yhteensa’

Muita tietoja?

3. Jaa muille

Kuka nakee taman?

@ Yksipiiva Useita baivia

[ 21872020 | G

[ Palveluaktiviteetti

L Kk

|_J Kylla

[ Ympéristd

[ Ympariston siivous ja ennalleenpalautus

[ # ihmista palveltu

{ # vapaaehtoista

[ # vapaaehtoistuntia

Tahan tiedot
lahjoituksista

E - -

(
Kaikki




Raportti MyLION tietokantaan

Esitelty kuva

Raportoinnissa on kaytettava vain kokonaislukuja. Desimaalit
aiheuttavat sen, etta “Raportoi” nappula ei tule nakyviin.

Kaikki pakolliset kohdat tulee olla taytetty, muutoin ei
”Raportoi” nappula tule nakyviin.

Tasta raportoidaan ja se

Valokuvagalleria T tulee nakyviin
9 raportoituna klubin

aktiviteetteihin

o

h 4







2. Aktiviteetin yksityiskohdat

Raportin lucja

Aktiviteetin kesto*
Aloituspvm’*

Aktiviteetin tyyppi*
Nimikkoaktiviteetit

Funded by an LCIF Grant?
Palvelualue’

Projektin tyyppi*
Paikkakuntalaisia palveltu’
Vapaaehtoisia yhteens&*
Palvelutunteja yhteensa’
Muita tietoja?

Varoja lahjoitettu yhteensé
Organisaatio

Hankitut varat

Aarno Niemi

® ‘vksi pava Useita péivia

| 2/18/2020

l Palveluaktiviteetti

|| Ky

|| Ky

l Muu

l Muu palveluaktiviteetti

l # ihmista palveltu

l # vapaaehtoista

l # vapaaehtoistuntia

|¢| Kylla

| USD Varoja lahjoitettu

l Lahjoituksen vastaanottava organisaatio

| USD Varoja kertty




Mikali avustetaan varainkeruussa muita
jarjestoja, kuten SPR:n lipaskeraysta, niin
kaytetaan palveluaktiviteettia, koska
varainkeruussa keratyt varat eivat talloin
mene lionstoimintaan. Varainkeruu-
aktiviteetissa keratyt varat ovat pakollinen
tieto.

2. Aktiviteetin yksityiskohdat

Raportin luoja

Aktiviteetin kesto’
Aloituspvm*

Aktiviteetin tyyppi’
Nimikkoaktiviteetit
Palvelualue’

Projektin tyyppi*

Hankitut varat’

Muita tietoja?
Paikkakuntalaisia palveltu
Vapaaehtoisia yhteensa
Palvelutunteja yhteensa
Varoja lahjoitettu yhteensa

Organisaatio

Aarno Niemi

® vksipéiva Useita paivia

[ 2/18/2020

| Varainkeruu

[ Kylla

| Muu

| Muu palveluaktivitestti

| USD Varoja keréitty

|l| Kylla

| #ihmist palvettu

l # vapaaehtoista

l # vapaaehtoistuntia

l USD Varoja lahjoitettu

l Lahjoituksen vastaanottava organisaatio




2. Aktiviteetin yksityiskohdat

Raportin luoja Aarno Niemi
Aktiviteetin kesto’ @ ks paiva Useita p
Aloituspvm’ 2/18/2020
Aktiviteetin tyyppi' Kokous
Vapaaehtoisia yhteensa’ # vapaaehtoista
Palvelutunteja yhteensa' # vapaaehtoistuntia
Muita tietoja? | i - Kylla
Paikkakuntalaisia palveltu # ihmista palveltu
Varoja lahjoitettu yhteensa USD Varoja lahjoitettu
Organisaatio Lahjoituksen vastaanott
Hankitut varat USD Varoja keratty




Sihteerin vuosikello

Ennen uuden toimikauden alkua

 Sihteerikoulutus (yleensa piirin vuosikokouksen yhteydessa)
« Jasenrekistereihin tutustuminen (MyLCI ja kotimainen)

« Muutosilmoituksen teko Yhdistysrekisteriin: nimenkirjoittajien muutosilmoitus/osoitteenmuutos, séahkoinen
iImoitus, virassa olevat presidentti ja sihteeri tekevat

« Jasenten yhteystiedot ja muutokset jasenrekisteriin (MyLCl)

*Heindakuusta alkaen kesakuun loppuun kuukausi-ilmoitukset jasenrekisteriin
*Elokuu

« Kausi alkaa, mahdollinen hallituksen kokous ja kuukausikokous, kokouskutsut

*Syyskuu - joulukuu

» Kokouskutsut, kokouspoytéakirjat, lokakuussa vuosikokousvalmistelut (edellisen kauden
toimintakertomuksen ja tilinpaatoksen kasittely)
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Sihteerin vuosikello

Tammikuun 15. paivaan mennesséa postitettava

Lions-liiton vuosikokoukseen menevat aloitteet Lions-liiton toimistoon
Liiton varapuheenjohtajaehdokkaan paperit (jos klubista haetaan virkaan)

Piirin vuosikokoukselle menevét aloitteet piirikuverndorille

liImoitus klubin mahdollisesta varapiirikuvernoériehdokkaasta piirikuvernoorille
Mukaan ehdokkaan suostumus ja klubin kannatustodistus

Ehdotukset uusista piirihallituksen jasenista 1. varapiirikuverndorille

sTammikuu-huhtikuu

24.2.2023

Jasentietojen oikeellisuuden tarkistus jasenrekisterissa (MyLCl)

Klubin osallistujien ilmoittaminen piirin ja Lions-liiton vuosikokouksiin ja valtakirjojen teko
Klubin vaalikokous ja sen valmistelut (huhtikuu)

Uusien virkailijoiden kirjaaminen jasenrekisteriin heti vaalikokouksen jalkeen (MyLCI)
Tulevan sihteerin osallistumisen varmistaminen piirin virkailijakoulutukseen

Klubin jasenten palkitsemiseen liittyvat asiat (tilaaminen/anominen)

MD2107-GLT Aarno Niemi
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Sihteerin vuosikello

*Toukokuu
Vuosikirjaan/sahkoiseen tiedostoon tulevien tietojen tarkistaminen ja paivitys

« Jasenten tiedot, osoite, puhelinnumerot ja sahkdpostiosoitteet

* Klubin kokouspaikka ja aika
Muutosilmoitus yhdistysrekisteriin nimenkirjoittajien muutoksesta

* Yhdessa istuvan presidentin kanssa
Klubin arkiston saattaminen ajan tasalle ja poytékirjojen allekirjoitusten tarkistaminen
Tulevan kauden sihteerin perehdyttdminen ja tehtavien siirron aloitus

Kesakuu

 Hallituksen vaihtokokous/kapulanvaihto (vanha — uusi)
» Vuosikertomuksen kokoamisen aloitus yhdessé presidentin kanssa
« Kansainvalisen klubin eriomaisuuspalkinnon hakemus piirikuvernddrille

« Kotimaisen 100 %:n presidentin ansiomerkin anomus piirikuverndoérille 15.7. mennesséa yhdessa 1.
varapresidentin kanssa

* Ansiomerkin edellytysten tayttyessa (ohjeet ja hakemus Suomen Lions-liitto->Jasenille-> Ansiomerkit
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