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1 Allmänna fakta för dokumentet 
 
Dokumentet innehåller information som gäller medlemsuppgifter och uppgifter som skall 
uppdateras i nationalt medlemsregister. 
 
Klubbpresident och –sekreterare samt klubbadministratören har samma rättigheter. 

 
 

2 Version historik 
 
 

Version Datum Ändringar Tekijä 

1.0 19.7.2015 Grundversion JRy 

1.1 20.8.2015 Korrigerad översättningar JRy 

1.2 4.4.2016 Uppdatering av förändringar som trätt i kraft JRy 

1.3 28.3.2017 Uppdatering av förändringar som trätt i kraft 
Specificerat bestämningar gällande uppgifter 
vilka uppdateras till inhemska medlemsregist-
ren 

JRy 

1.4 16.12.2018 Lagts till klubbadministratören JRy 

 
 

JRy Jari Rytkönen 
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3 Hemsida 
 
 

 
 
Välj 
Min lionklubb → Medlemmar 
eller 
Fler medlemmar 
 

4 Ny medlem 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Välj Lägg till medlem → Ny medlem 
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Mr, Mrs, osv. Ge inte i Finland 

 
 

4.1 Medlems grunduppgifter 
 

 
 

   
 

  
 

  
  

Von, III, Jr, Sr, osv. Ge inte i Finland 

Läggs till så mycket uppgifter som möj-
ligt om ny medlem. 

• Förnamn 
• Andra namn 
• Efternamn 
• Kön (ur menyn) 
• Födelsetid (ur kalender) 
• Anslutningsdatum 

• Medlemsklass (ur menyn) 

Tillåtna medlemsklasser 

Verifiering av ålder om student medlem 

Verifiering av inskrivning om student medlem 
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Datafält fortsätts: 
• Fadder (öppnas nytt fönster, se Tillägg fadder) 
• Tilltalsnamn 
• Yrke (ur menyn) 
• Maka/make/partner 
• Land ((väljs i menyn, varvid nytt fält öppnas för adressuppgifter (adress, postnummer, 

postkontor) tilläggs) 
• Du kan skriva fin/FIN 

• Kontaktuppgifter mobil, e-post (dessutom vid behov jobbtelefon, hemtelefon, fax) 
• Ge inte som e-post adress lion.fi adress om du har en sådan. 

• Kommentar (fri text som gäller medlem) 
 
Till slut tryck spara och kvittera bekräftelsefönster som öppnas. 
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4.2 Fadder uppgifter 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Välj fadder 
 
Om fadder är från annan Lions-klubb, välj Byt klubb. 
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5 Uppdatering av medlemsuppgifter 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Välj 

 
och i fönstret som öppnas korrigera uppgifterna. 
 
Om medlems namnuppgifter ändras väljs 

 
och görs korrigeringarna i fönstret som öppnas (se Ändring av namnuppgifter) 
 
Om uppgifter på fadder ändras trycks 

 
då öppnas ett fönster där ändringarna görs (se Byte av fadder). 
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5.1 Ändring av namn- och födelsetid uppgifter 
 

 
 
 
Namnuppgifterna och/eller födelseår korrigeras och anges orsak till varför uppgifterna änd-
ras. 
 
Till slut tryck Skicka. 
 
Obs! Namnuppgifterna ändras inte omedelbart utan uppgifterna granskad av LCI. 
 
För detta finns det en orsak som inte beror på finländare. 
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6 Uteslut medlem 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
I medlemsrutan väljs vid medlemmen som skall uteslutas 

 
 
I fönstret som öppnas väljs: 
- Orsak till uteslutning (rätt orsak i menyn) 
- Uteslutningsdag 
 
Till slut trycks 

 
 
Efter detta öppnas bekräftelsefönster. 
 
Notera möjliga meddelanden, som kommer på sidan. 
 
 
Obs! Om en medlem avför för att flytta till en annan klubb, kom ihåg att välja orsaken Avför 
överförd med goda vitsord. 
Obs! Om en privilegierad medlem avför för att flytta till en annan klubb, ta först bort privile-
gierad medlemsstatus som en separat ändring. 
Gör först efter det medlemmens avförs händelse. 
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7 Hantera familje-enhet 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
I medlemsrutan väljs familjeenhet vid huvudmedlemmen   

 eller  
 Ny    Existerande 
 
I fönstret som öppnas väljs medlem(mar) i familje-enheten. 
 

 
 
Då medlem valts öppnas ett fönster, där relationen bekräftas. 
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Verifiering av släktskap: 
- Släktskap 
- Bevis avseende släktskap 
- Bevis avseende adress 
 
Till slut trycks Lägg till. 
 
Obs. Du kan få meddelande att adresserna inte är sammanlika. Medlemmar i familje-enhet 
måste vara i samma klubb och de måste bo i samma adress. Kolla att adress information är 
säkert sammanlika och är rätt sparat. 
  
Gör behövda ändringar till medlemmarnas grund uppgifter. 
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8 Återta utesluten medlem 
 
Utesluten medlem återtas på nytt som medlem. 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

  

Medlem söks upp antingen i menyn 

 
punkt Återvändande medlem och 
ges sök kriteriums eller i menyn 

 
punkt Avförda medlemmar. 

Då medlemmen hittats trycks 

 
Anges dag på medlemskap träder i 
kraft och medlemstyp (menyn) och 
sedan trycks 

 
 
Till slut öppnas bekräftelsefönster. 
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9 Transfermedlem 
 
 

 

 
 
Försäkra från fönstret som öppnas, att du väljer rätt medlem, välj Lägg till medlem, anteckna 
transferdatum och medlemstyp och bekräfta med val 

. 
 
Till slut öppnas bekräftelsefönster. 
 
Transfermedlemmar som fullgjort sina skyldigheter betalar ingen inträdesavgift om de över-
förs till en befintlig klubb inom 12 månader. 
 
Obs! Transfermedlem bör vara avskriven ur sin gamla klubb, innan han/hon kan tas emot.  
 

  

Välj 

 
→ Återvändande medlem. 
 
Ange so mycket medlemsinformat-
ion som möjligt i fönstret som öpp-
nas för att försäkra rätt medlem och 
klicka på Sök. 
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10 Visa historik 
 

 
 

Med denna funktion du kan titta medlems medlemskap- och funktionär historik. 
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11 Rapporter 
 

 
 
Väljs rapport i vänstra lådan. 
 
 

11.1 Klubbens deltagarlista 
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11.2 Klubbens detaljerad månadsrapportering historia 
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11.3 Månadens medlemsrapport 
 
 

 
 
 

 
 

  

Ge önskad år och 
månad 
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11.4 Klubbens medlemsförteckning 
 

 
 

11.5 Medlemsuppgifter enligt Klubbens medlemslista 
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11.6 Familje-enhetens rapport 
 

 
 
 

11.7 Lionsklubbens anmälan om funktionärer för denna period 
 

 
 
 

11.8 Lionsklubbens anmälan om funktionärer för följande period 
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11.9 Lionsklubbens kontaktuppgifter 

 

 
 
 

11.10 Medlemskort 
 

  

 
  

Egen lionsklubb → Medlemskort 
 
Medlemskort för valda medlemmar 
kan skrivas ut. 
 
Med medlemskortet visar medlem 
att den fullgjort sina skyldigheter 
(exempelvis som transfermedlem till 
en annan klubb). 
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11.11 Blankett för uppdatering av medlemsuppgifter 
 

 
Klubbsekreteraren kan printa ut blanketten så att medlem själv kan uppdatera sina uppgifter. 
På blanketten skrivs ut alla uppgifter som sparats för medlemmen. 
Om det finns uppgifter att korrigera, antecknar medlemmen de ändrade uppgifterna på blan-
ketten och returnerar den åt klubbsekreteraren. 
 
Funktionen väljer automatiskt alla aktiva medlemmar. 
Du kan byta valet på knappen ”Välj medlemmar”, tömma det val systemet gjort och sen välja 
de medlemmar som ska printas ut. 
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12 Uppgifter vilka rapporteras i national medlemsregister 
 
I national medlemsregister rapporteras följande grund uppgifter: 

- Ei julkisuuteen (Födelseår för en medlem får inte publiceras i distrikts/förbundets 
elektroniska / tryckta publikationer) 

- Markkinointiesto (Medlemmens uppgifter får inte lämnas till Lion-tidningens anmäl-
nings säljare) 

- Osoite salainen (Medlemmens adressuppgifter får inte publiceras i di-
strikts/förbundets elektroniska / tryckta publikationer) 

- Rajoitus (Begränsning) 
- E Mina uppgifter får inte publiceras i distrikts/förbundets elektroniska / 

tryckta publikationer 
- N Endast mitt namn får publiceras i distriktet / federationen 

i elektroniska / tryckta publikationer 
- T Säkerhetsförbud (mäste vara myndighetens beslut om ett 

säkerhetsförbud) 
 
Ny medlem: 

- Ovanstående uppgifter rapporteras efter medlems grund uppgifter har flyttats från 
MyLCI till national medlemsregister (förväntningstid ungefär 1 dygn) 

 
Gammal medlem: 

- Uppgifter rapporteras direkt till national medlemsregister 
 
 
I national medlemsregister rapporteras tillsvidare följande speciell information: 
 

12.1 Jakeluryhmä (distributionsgrupp, inte tillsvidare i bruk) 
 

 
 

12.2 Lehtitilaus (magasin beställning) 

 
 

När medlemmar av samma familj är lion (antingen i samma eller en annan klubb), 
kan från annan medlem / andra medlemmar ta magasin beställning bort. 
Således kommer familjen att få endast en Lion magasin. 
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12.3 Tehtävät (funktionärer) 
 
Tilllåtna funktionärer på klubbnivån är: 

- ALERT -motsvarande 
- ARS -lion 
- KLUBIM klubbmästare 
- TAILTW TailTwister 
- GMT klubbens medlemsutförande 
- GST klubbens ordförande för serviceprojekt 
- MCC klubbens ordförande för marknadskommunikation 
- WEB klubbens webmaster 
- LEON klubbens leo motsvarande 
- NUOR.VAIHT. klubbens ungdomsbyte motsvarande 
- QUEST -lion 
- MUUT alla andra funktionärer 

 

 
 

- Från internationella medlemsregistret (MyLCI) överförs till inhemska medlemsre-
gistret följande funktionärer: 

- president och vice presidenter 
- sekreterare och kassör 
- medlemsutförande (GMT) 
- ordförande för serviceprojekt (GST) 
- ordförande för marknadskommunikation (MCC), motsvarar klubbens soci-

ala media 
- LCIF -lion 

 
- Funktionärer, som överförs från MyLCI kan inte uppdatera till medlemsregistret. 
- Möjliga ändringar under perioden uppdateras till internationell medlemsregistret, 

därifrån dem flyttas separat till inhemska medlemsregistret. 
 
Obs. 1: Om medlemmen fortsätter till följande period, ändra inte slutdatum utan 

gör en ny rad. 
Vissa funktionär sökningar fungerar inte som planerat, om varje period 
är inte specificerat separat.  

 
Obs. 2: Funktionärer på distrikt och förbund nivån kan inte uppdateras med 

rättigheter som klubbsekreterare / -president har. 
Uppdatering införs av distrikt / Lions-förbund. 
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12.4 Erikoisjäsenyydet (speciell medlemskapen) 
 

 
 

12.5 Ansiomerkit ja palkitsemiset (förtjänsttecken och utmärkelser) 
 
 


