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Ajantasaiset tietosuojaohjeet
K: Mista loytyy ajantasaiset tietosuojaohjeet?
V: https://www.lions.fi/jasenille/jasenrekisteri/tietosuojaan liittyvat lomakkeet ja ohjeet/

Henkilorekisteri
K: Mika on henkilorekisteri?
V: Mika tahansa henkil6tietoja sisdltava jasennelty tietojoukko, josta maaratyin perustein
henkilotiedot ovat saatavilla. Rekisteri voi olla hajautettu fyysisesti eri tietokoneille eri
palveluntuottajilla. Se voi olla paperilla, Excel tiedostoissa tai tiettyyn asiaan kehitetty
ohjelmisto

HenKkilotieto
K: Mika kaikki on henkilotietoa?
V: Henkil6tietoa on kaikki luonnolliseen henkil66n liittyva tieto, josta henkil6 on
tunnistettavissa, kuten nimi, puhelinnumero, sdhkoépostiosoite tai valokuva.

Rekisterinpitaja
K: Kuka on rekisterinpitdja?
V: Klubi, joka sailyttaa henkilotietoja ja jolla on oikeus maarata henkilorekisterin kaytosta.
Rekisterinpitdja vastaa, ettd tietoja kasitelladn asetuksen mukaisesti. Klubi on
rekisterinpitdjan asemassa myos jdsentietojensa osalta.
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Henkilotietojen Kasittelija
K: Kuka on henkildtietojen kasittelija?
V: Suomen Lions-liitto ja LCI, jotka kasittelevat henkil6tietoja rekisterinpitdjan lukuun.
Esimerkkeja muista henkil6tietojen kasittelijasta klubin nakékulmasta:
- Klubi siirtaa jasentietoja esim. laskutuksesta vastaavalle taholle, henkilotiedot siirtyvat
henkil6tietojen kasittelijalle (palveluntarjoaja, joka kasittelee henkilotietoja
rekisterinpitdjan toimesta).
- Klubi julkaisee kunnan/tietyn alueen asukkaiden yhteystietoja sisaltdvaa palvelukalenteria
ja on ulkoistanut julkaisun taiton, henkil6tiedot siirtyvat henkilotietojen kasittelijalle.

Sopimukset
K: Pitdako klubin tehda sopimus tilitoimiston tai muiden toimittajien kanssa?
V: Kyll§, jos tilitoimistolla tai muulla toimijalla on annettu tai paasy klubin henkil6tietoihin.
Muita toimijoita ovat esimerkiksi www-palveluja tarjoavat tahot.

Jasentietojen pdivityslomake
K: Miten palautan jasentietojen padivityslomakkeen sahképostilla?
V: Omasta sahkopostiosoitteesta lahetetty meili vastaa allekirjoitusta.
Omalla osoitteella tarkoitetaan osoitetta, jossa on vastaajan nimi selkokielisesti. Ei ole valia,
onko osoite gmail tai tydosahkoposti. Esimerkiksi osoite marmatias(at)jotakin tai
info(at)jotakin eivat ole allekirjoitusta vastaavia sahkopostiosoitteita.
Vaihtoehtoja:
a) Muunna lomake Wordiksi, tee korjaukset / muutokset / suostumukset lomakkeeseen,
muunna takaisin pdf:ksi ja laheta lomake.
b) Kirjoita sdhkopostiin vastaavat asiat selkeasti ja laheta tiedot.
c) Tayta lomake manuaalisesti ja skannaa pdf:ksi ja laheta lomake.

Jasenen vastatessa jollakin edelld mainituista tavoista, sihteerin tulostaa sahkoépostin ja
varsinaisen lomakkeen. Suostumukset ovat taten asetuksen mukaan todennettavissa.
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ReKisteri- ja tietosuojalomake
K: Lions-klubin omien rekisterien rekisteri- ja tietosuojaselosteen malli, jos klubilla on omia
henkilorekistereita "
Ovatko esim. klubin toimittama sisdinen lehti ja kotisivut naita?
Kotisivulla on jasenille osioissa salasanan takana hallitus, toimikunnat ja jasenet?
Sahkopostilistat?

V: Jos klubin toimittama sisdinen lehti tai ns. lompakkojasenluettelo sisdltda henkilotietoja
asetuksen maarittelemalla tavalla, silloin se on henkil6rekisteri (kts. kohta
Henkilorekisteri).

Nain ollen klubin sisdinen sahképostilista muodostaa rekisterin.

Klubin jarjestdmat arpajaiset muodostavat henkilorekisterin, mikali arpajaisten yhteydessa
pyydetdan osallistujan yhteystietoja (puhelinnumero, sihképosti tai osoite).

Klubin kotisivut
Jos kotisivut sisaltavat asetuksen maarittelemalla tavalla henkil6tietoja milla tahansa
sivujen osiolla, niin silloin se on henkilorekisteri.
Kotisivujen osalta tulee taas huomioida, etta jos niille laitetaan henkilé6tietoja, taytyy klubin
huomioida henkil6tietojen kasittelyyn asetetut turvallisuusvaatimukset seka siltd osin myos
kotisivujen tekniset vaatimukset.
Taysin riippumatta siitd, ovatko sivut https suojattuja vai ej, niin julkisilta sivuilta tiedot
ovat aina poimittavissa.
Jasenluettelo (nimet) voi olla nimiluettelo julkisilla sivuilla. Se ei ole henkilérekisteri, koska
mitddn muuta tietoa ei julkaista.
Jos klubi haluaa sisallyttaa jasenten henkildtietoja www-sivujen jasenosioon, niin silloin
klubin tulee valita palvelun tarjoaja, jonka sivustot tayttavat tietosuoja-asetuksen
madraykset.
Jarjeston vapaaehtoisten ylldpitdma e-Clubhouse sivusto ei taytad naitd vaatimuksia. Vaikka
tiedot olisivat salasanalla suojatussa osiossa, niin salasana on helposti haettavissa, koska
sivusto ei ole https (http ja tls/ssl protokollien yhdistelma) protokollalla toteutettu.
Riippumatta sivustosta, julkisilla www-sivuilla henkilotietoja ei saa julkaista, ellei klubi
pyyda tdhan suostumusta jokaiselta jasenelta.




