
Suomen Lions liitto ry 

 
©Suomen Lions-liitto ry, JRy 
MyLCI käyttäjäohjeistus - Jäsentiedot 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

Suomen Lions-liitto ry 
Jäsentiedot 

MyLCI - Käyttäjäohje 
Versio 1.7 
25.9.2020 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Dokumenttien ja ohjeiden luovutus kolmannelle osapuolelle ilman lupaa, kopioimalla, sähköisesti tai muullakaan muodoin toimit-
tamalla, on tekijänoikeuksien nojalla kielletty. 

  



 Suomen Lions-liitto ry Versio: 1.7 
MyLCI käyttäjäohjeistus Pvm: 25.9.2020 
Jäsentiedot  Sivu 2 / 26 

 

©Suomen Lions-liitto ry 
MyLCI käyttäjäohjeistus - Jäsentiedot 
 

 

Sisällysluettelo 
1 Dokumentin yleistiedot.......................................................................................................... 3 

2 Versiohistoria ......................................................................................................................... 3 

3 Kotisivu .................................................................................................................................. 4 

4 Uusi jäsen ............................................................................................................................... 4 

4.1 Jäsenen perustiedot ............................................................................................................. 5 

4.2 Kummin tiedot ...................................................................................................................... 7 

5 Jäsentietojen muutos ............................................................................................................ 8 

5.1 Nimi- ja syntymäaikatietojen muutospyyntö .......................................................................... 9 

6 Jäsenen eroaminen (erottaminen) ...................................................................................... 10 

7 Perheyksikkö ........................................................................................................................ 11 

8 Palaava jäsen ....................................................................................................................... 13 

9 Siirtojäsen ............................................................................................................................ 14 

10 Katso jäsenen tietoja........................................................................................................ 15 

11 Raportit ............................................................................................................................. 16 

11.1 Klubin osallistujalista .......................................................................................................... 16 

11.2 Klubin kuukauden raportointihistoria - yksityiskohtainen ..................................................... 17 

11.3 Kuukauden jäsenraportti ..................................................................................................... 18 

11.4 Klubin jäsenluettelo ............................................................................................................ 19 

11.5 Klubin jäsenlistan jäsentiedot ............................................................................................. 19 

11.6 Perheyksikön raportti .......................................................................................................... 20 

11.7 MyLCI Kuukauden palveluaktiviteettiraportti ....................................................................... 20 

11.8 Klubin yhteystietolista ......................................................................................................... 20 

11.9 Klubin virkailijailmoitus tälle vuodelle .................................................................................. 21 

11.10 Klubin virkailijailmoitus ensi vuodelle .............................................................................. 21 

11.11 Lionspiirin virkailijoiden yhteystiedot ............................................................................... 21 

11.12 Jäsentietojen päivityslomake .......................................................................................... 22 

11.13 Klubin saavutukset .......................................................................................................... 23 

12 Kotimaiseen jäsenrekisteriin tallennettavat tiedot ......................................................... 24 

12.1 Jakeluryhmä (ei toistaiseksi käytössä) ................................................................................ 24 

12.2 Lehtitilaus ........................................................................................................................... 24 

12.3 Tehtävät ............................................................................................................................. 25 

12.4 Erikoisjäsenyydet ............................................................................................................... 26 

12.5 Ansiomerkit ja palkitsemiset ............................................................................................... 26 
  



 Suomen Lions-liitto ry Versio: 1.7 
MyLCI käyttäjäohjeistus Pvm: 25.9.2020 
Jäsentiedot  Sivu 3 / 26 

 

©Suomen Lions-liitto ry 
MyLCI käyttäjäohjeistus - Jäsentiedot 
 

 
1 Dokumentin yleistiedot 

 
Dokumentti sisältää jäsentietoihin liittyvät kirjaukset sekä kansalliseen jäsenrekisteriin tallen-
nettavat tiedot. 
 
Klubipresidentillä ja –sihteerillä sekä klubin pääkäyttäjällä ovat samat oikeudet. 
 
 

2 Versiohistoria 
 
 
Versio Päivämäärä Muutokset Tekijä 
1.0 19.7.2015 Perusversio JRy 
1.1 4.4.2016 Päivitetty voimaan tulleita muutoksia JRy 
1.2 28.3.2017 Päivitetty voimaan tulleita muutoksia 

Tarkennettu kotimaiseen jäsenrekisteriin tal-
lennettavien tietojen määrittelyä 

JRy 

1.3 10.9.2017 Päivitetty voimaan tulleita muutoksia 
Tarkennettu kotimaiseen jäsenrekisteriin tal-
lennettavien tietojen määrittelyä 

JRy 

1.4 13.4.2018 Päivitetty voimaan tulleita muutoksia 
Tarkennettu kotimaiseen jäsenrekisteriin tal-
lennettavien tietojen määrittelyä 

JRy 

1.5 23.8.2018 Päivitetty voimaan tulleita muutoksia JRy 
1.6 16.12.2018 Dokumentin tarkistus, kirjoitusasumuutoksia JRy 
1.7 25.9.2020 Dokumentin tarkistus ja päivitys JRy 
  
JRy Jari Rytkönen 
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3 Kotisivu 

 
 

 
 
Valitse kohdasta 
Oma Lionsklubi → Jäsenet 
tai 
Lisää jäsenyyteen liittyviä tietoja 
 
 

4 Uusi jäsen 
 
 

 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
Valitse Lisää jäsen → Uusi jäsen 
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4.1 Jäsenen perustiedot 
 

 
 

 
 

 
 

 
  

Mr, Mrs, jne. Älä anna Suomessa 

Von, III, Jr, Sr, jne. Älä anna Suomessa 

Lisätään mahdollisemman paljon 
tietoa uudesta jäsenestä. 

• Etunimi 
• Toinen nimi 
• Sukunimi 
• Sukupuoli (valikosta) 
• Syntymäaika (kalenterista) 
• Liittymispäivä 
• Jäsenluokka (valikosta) 

Sallitut jäsenluokat 

Iän todistaminen opiskelijajäsenen kohdalla 

Opiskelun todistaminen opiskelijajäsenen kohdalla 
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Tietokentät jatkuu: 
- Kummi (aukeaa uusi ikkuna, katso Kummin lisäys) 

o Muista antaa kummi, tietoa ei voi enää muuttaa LCI:n määrittelemän määräajan 
jälkeen 

- Kutsumanimi 
- Ammatti (valikosta) 
- Puoliso/kumppani 
- Maa ((valitaan valikosta, jolloin aukeaa uusia kenttiä, joihin osoitetiedot (osoite, posti-

numero ja kaupunki) lisätään)) 
- Yhteystiedot matkapuhelin, sähköposti (lisäksi tarvittaessa, työpuhelin, kotipuhelin, 

faksi) 
o Älä anna sähköpostiosoitteeksi lions.fi osoitetta jos sinulla sellainen on 

- Kommentit (vapaata jäseneen liittyvää tekstiä) 
 
Pakolliset ja vapaaehtoiset tiedot löytyvät dokumentista Jäsentietojen päivitysraportti. 
 
Valitse lopuksi Tallenna ja kuittaa aukeava vahvistusikkuna. 
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4.2 Kummin tiedot 

 

 
 
 
 
 

 
Valitse kummi 
Jos kummi on muusta kuin omasta klubista, valitse Muuta klubia 
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5 Jäsentietojen muutos 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Valitse 

 
ja avautuvassa ikkunassa muuta tiedot oikeiksi. 
 
Jos muutat jäsenen nimitietoja tai syntymäaikaa, valitse 

 
ja tee muutokset avautuvaan ikkunaan (ks. Nimitietojen muutospyyntö)    
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5.1 Nimi- ja syntymäaikatietojen muutospyyntö 

 

 
 
Muuta nimitiedot ja/tai syntymäaika oikeiksi sekä anna syy miksi tietoja muutetaan. 
 
Lopuksi paina Lähetä 
 
Huom. Nimitiedot eivät muutu välittömästi vaan tiedot tarkistetaan LCI:n toimesta. 
 
Tälle on olemassa peruste, joka ei johdu suomalaisista. 
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6 Jäsenen eroaminen (erottaminen) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Valitaan jäsenet osiossa erotettavan jäsenen kohdalta  

 
 
Avautuvaan ikkunaan täytetään: 
- Eroamisen syy (valikosta oikea syy) 
- Eroamispäivä 

Lopuksi painetaan 

 
 
Tämän jälkeen avautuu vahvistusikkuna. 
 
Huomioi mahdolliset sivulla olevat ilmoitukset. 
 
Huom! Mikäli jäsen eroaa siirtyäkseen toiseen klubiin, muista valita eron syyksi Siirtyminen 
toiseen klubiin. 
 
Huom! Mikäli etuoikeutettu jäsen eroaa siirtyäkseen toiseen klubiin, poista häneltä ensin 
etuoikeutetun jäsenen asema omana muutostapahtumana. 
Myös klubin lopettaessa poista mahdollinen etuoikeutetun jäsenen asema. 
Tee vasta tämän jälkeen jäsenen eroamistapahtuma. 
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7 Perheyksikkö 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
Valitse jäsenet osiossa perheyksikön pääjäsenen kohdalta 

  tai  
Uusi Olemassa oleva 
 
Avautuvassa ikkunassa valitaan perheyksikön jäsen(et). 
 

 
 
Kun jäsen on valittu, avautuu ikkuna, jossa suhde varmistetaan. 
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Suhteen varmistaminen: 
- Suhde 
- Suhteen varmistaminen 
- Osoitteen varmistaminen 

 
Lopuksi painetaan Lisää. 
 
Huom. Saatat saada ilmoituksen, että osoitteet eivät täsmää. Perheyksikön jäsenten tulee ol-
la samassa klubissa ja asua samassa osoitteessa. Tarkista, että osoitetiedot varmasti täs-
määvät ja ovat oikein tallennettuja. 
 
Tee tarvittavat muutokset jäsenten perustietoihin. 
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8 Palaava jäsen 
 
Eronnut jäsen otetaan uudestaan jäseneksi (huom. ei siirtojäsen) samaan klubiin vuoden si-
sällä eropäivästä. 
 

 

 
 

 
 
 
Huom. Mikäli jäsenen eropäivästä on yli vuosi, jäsenen tiedot on siirretty historiaan ja hänen 
tietonsa eivät ole enää löydettävissä hakutoiminnolla ja henkilö tulee tallentaa uutena jäse-
nenä. 
 
Haluttaessa yhdistää aikaisemmat lion-jaksot jäsentietoihin, tulee etsiä edellinen jäsennume-
ro ja lähettää tiedot LCI:n jäsenosastolle. Yhdistäminen tapahtuu heidän toimestaan. 
 

  

Haetaan jäsen joko 

 
valikosta kohta Palaava jäsen sekä 
annetaan hakukriteerit  
 
tai 

 
valikosta kohdasta Erotetut jäsenet 
 

Kun jäsen on löydetty, valitaan 

 
 
Annetaan voimaanastumispäivä 
sekä jäsenluokka (valikosta) ja pai-
netaan 

 
 
Lopuksi tulee vahvistusikkuna. 
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9 Siirtojäsen 

 
 

 

 
 
Varmista avautuvasta ikkunasta, että valitset oikean jäsenen, valitse Lisää jäsen, anna tä-
män jälkeen siirtymispäivä sekä jäsenlaji ja vahvista valinnalla 

. 
 
Lopuksi saat vielä vahvistusikkunan. 
 
Hyvässä asemassa olevat siirtojäsenet eivät maksa kansainvälistä liittymismaksua, kun he 
siirtyvät olemassa olevaan klubiin 12 kuukauden kuluessa. 
 
Huom. Siirtojäsen tulee olla erotettuna vanhasta klubistaan ennen kuin hänet voidaan ottaa 
vastaan. 
 
Huom. Mikäli jäsenen eropäivästä on yli vuosi, jäsenen tiedot on siirretty historiaan ja hänen 
tietonsa eivät ole enää löydettävissä hakutoiminnolla ja henkilö tulee tallentaa uutena jäse-
nenä. 
 
Haluttaessa yhdistää aikaisemmat lion-jaksot jäsentietoihin, tulee etsiä edellinen jäsennume-
ro ja lähettää tiedot LCI:n jäsenosastolle. Yhdistäminen tapahtuu heidän toimestaan. 
 

  

Valitse 

 
→ Siirtojäsen 
 
Anna avautuvaan ikkunaan mah-
dollisimman paljon tietoa oikean 
henkilön varmistamiseksi ja valitse 
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10 Katso jäsenen tietoja 

 

 
 
Toiminnolla voit katsella jäsenen jäsenyys- ja virkailijahistoriaa. 
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11 Raportit 
 

 
 
Valitset raportin vasemmasta laatikosta. 
 

11.1 Klubin osallistujalista 
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11.2 Klubin kuukauden raportointihistoria - yksityiskohtainen 
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11.3 Kuukauden jäsenraportti 

 

 
 
 

 
 

  

Anna haluttu vuosi ja 
kuukausi 
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11.4 Klubin jäsenluettelo 

 

 
 

11.5 Klubin jäsenlistan jäsentiedot 
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11.6 Perheyksikön raportti 

 

 
 

11.7 MyLCI Kuukauden palveluaktiviteettiraportti 
 
Kuukauden palveluaktiviteettiraportin tiedot 
 
Raportti kattaa palveluaktiviteettitiedot, jotka on ilmoitettu ennen 1. heinäkuuta 2019. Palve-
luaktiviteettitiedot, jotka on ilmoitettu 1. heinäkuuta 2019 tai sen jälkeen, eivät näy tällä rapor-
tilla. 
 
 

11.8 Klubin yhteystietolista 
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11.9 Klubin virkailijailmoitus tälle vuodelle 

 

 
 
  

11.10 Klubin virkailijailmoitus ensi vuodelle 
 
Kuten kuluvan vuoden tiedot, mutta tallennetuista seuraavan kauden virkailijoista. 
 
  

11.11 Lionspiirin virkailijoiden yhteystiedot 
 
Raportti sisältää kaikkien piirivirkailijoiden yhteystiedot. Mallia ei ole dokumentissa tietosuo-
jan johdosta. 
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11.12 Jäsentietojen päivityslomake 

 
Klubisihteeri voi tulostaa järjestelmästä jäsenelle annettavaksi jäsentietojen päivitys lomak-
keen. 
Lomakkeelle tulostuvat kaikki jäsenestä järjestelmään tallennetut tiedot. 
Mikäli tiedoissa on korjattavaa, jäsen merkitsee lomakkeelle muutetut tiedot ja palauttaa lo-
makkeen klubisihteerille. 
 
Toiminto valitsee automaattisesti kaikki aktiiviset jäsenet. 
Voit muuttaa valintaa Valitse jäsenet painikkeesta, tyhjentää järjestelmän tekemän valinnan 
ja tämän jälkeen valitsemalla tulostettavat jäsenet. 
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11.13 Klubin saavutukset 

 
Lista klubivirkailijoista, aktiivisten jäsenten saamista palkinnoista, klubin saamasta tunnus-
tuksesta, viimeisimmät palveluaktiviteetit ja LCIF:lle tehdyt lahjoitukset. 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
- Tässä osiossa näkyvät  MyLion järjestelmään tallennetut aktiviteetit 
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12 Kotimaiseen jäsenrekisteriin tallennettavat tiedot 
 
Kotimaiseen jäsenrekisteriin tallennetaan seuraavat perustiedot: 

- Ei julkisuuteen (Jäsenen syntymävuotta ei saa julkaista piirin/liiton sähköisis-
sä/painetuissa julkaisuissa) 

- Markkinointiesto (Jäsenen tietoja ei saa luovuttaa Lion-lehden ilmoitusmyyntiä harjoit-
taville) 

- Osoite salainen (Jäsenen osoitetietoja ei saa julkaista piirin/liiton sähköisis-
sä/painetuissa julkaisuissa) 

- Rajoitus 
- E Tietojani ei saa julkaista piirin/liiton sähköisissä/painetuissa julkaisuissa 
- N Vain nimeni saa julkaista piirin/liiton sähköisissä/painetuissa julkaisuissa 
- T Turvakielto (oltava viranomaisen päätös turvakiellosta) 

 
Uusi jäsen: 

- Edellä mainitut tiedot tallennetaan sen jälkeen, kun henkilön perustiedot on siirret-
ty MyLCI:stä kotimaiseen jäsenrekisteriin (odotusaika n. 1 vuorokausi) 

 
Vanha jäsen: 

- Tiedot tallennetaan suoraan kotimaiseen jäsenrekisteriin 
 
 
Kotimaiseen jäsenrekisteriin tallennetaan seuraavat erityistiedot: 
 

12.1 Jakeluryhmä (ei toistaiseksi käytössä) 
 

 
 
 

12.2 Lehtitilaus 

 
 

Kun saman perheen jäsenet ovat lioneita (joko samassa tai eri klubissa), voidaan toi-
sen/toisten jäsenten kohdalta poistaa lehtitilausta koskeva rivi. 
Näin perheeseen tulee ainoastaan yksi lehti. 
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12.3 Tehtävät 

 
Klubitason sallittuja tehtäviä ovat 

- ALERT -vastaava 
- ARS -lion 
- GLT koulutusjohtaja (LCI:n määritelmän mukaan 1VPRES on klubin koulutusjohtaja 
- KLUBIM klubimestari 
- TAILTW TailTwister 
- WEB klubin webmaster 
- LEON leoneuvoja 
- NUOR.VAIHT. klubin nuorisovaihtovastaava 
- QUEST -lion 
- MUUT kaikki muut tehtävät 

 

 
 

- Kansainvälisestä jäsenrekisteristä (MyLCI) siirretään kotimaiseen rekisteriin seu-
raavat klubivirat: 

- presidentti ja varapresidentit 
- sihteeri ja rahastonhoitaja 
- jäsenjohtaja (GMT) 
- palvelujohtaja (GST) 
- markkinointiviestinnän johtaja (MCC), vastaa klubin sosiaalisen median 

ympäristöstä 
- LCIF -lion 
- klubin hallintovirkailija 
-  

- MyLCI:stä siirrettäviä tietoja ei voi/ei saa tallentaa jäsenrekisteriin. 
- Mahdolliset kauden aikana tapahtuvat muutokset tallennetaan kansainväliseen 

jäsenrekisteriin, josta ne siirretään erikseen kotimaiseen jäsenrekisteriin. 
 
Huom. 1: Mikäli jäsenen tehtävä jatkuu toiselle kaudelle, älä muuta päättymispäi-

vämäärää vaan tee uusi rivi, 
Tietyt kotimaisen järjestelmän virkailijapoiminnat eivät toimi suunnitel-
lusti, mikäli jokaista kautta ei ole määritelty erikseen. 

 
Huom. 2: Piiri- ja liittotason tehtäviä ei voi klubisihteerin/-presidentin oikeuksilla 

määritellä. Tallennus suoritetaan piirin / Lions-liiton toimesta. 
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12.4 Erikoisjäsenyydet 
 

 
 
 

12.5 Ansiomerkit ja palkitsemiset 
 
 


