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MyLCI verkkosivusto 

Klubisihteerin 
kuukausitehtävät 
- Ei muutoksia jäsentiedoissa 
- Aktiviteettitapahtumien raportointi 

Klubipresidentillä ja –sihteerillä ovat samat oikeudet 
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Ei muutoksia 
jäsentiedoissa 
 
Valitse 
 
 
Kuittaa saamasi 
ilmoitus valitsemalla 
Ilmoita 
 
 
 
Uudet jäsenet ja jäsen-
tietojen muutokset kts. 
dokumentti 
Jäsentiedot 

PÄÄVALIKKO – EI MUUTOKSIA JÄSENTIEDOISSA 
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AKTIVITEETIN LISÄÄMINEN 1 

Valitse kohdasta: 
Omat tehtäväni tai 
Lisää  palvelu-
aktiviteetteja 
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Palveluaktiviteetit sivu 
 
Aloitusnäkymässä näet 
viimeksi lisätyn aktiviteetin. 
 
Valitse 
 
 

AKTIVITEETIN LISÄÄMINEN 2 



1.5.2015 Sihteerin kuukausitehtävät / KE & AR & JRy 5 

AKTIVITEETIN LISÄÄMINEN 3 

Tietokenttien 
sisältökuvaukset ovat 
seuraavalla sivulla 
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AKTIVITEETIN LISÄÄMINEN 4 

Tietokentät 
- Toimivuosi - Automaattisesti kuluva kausi 
- Kuukausi 

- Kuukausi, jolle aktiviteetit raportoidaan 
- Tallennus tulee tehdä kuukauden viimeiseen päivään mennessä 
- Voit itse päättää, raportoitko jokaisen tapahtuman erikseen vai teetkö yhteenvedon ja raportoit koko 

kuukauden kerralla 
- Päivämääräkohtainen raportointi luvattu heinäkuu 2015 

- Nimikkoaktiviteetti 
- Järjestelmään voidaan tallentaa erityisiä klubin nimikkoaktiviteetteja 
- Mikäli nämä on tallennettu, voidaan alasvetovalikosta valita valmiit perustiedot 
- Nimikkoaktiviteettien tallennus on kuvattu erillisessä dokumentissa 

- Aktiviteetin tyyppi 
- Valitse               , vaihtoehdot ovat seuraavilla sivuilla 
- Kansallisten aktiviteettien tallennusmahdollisuus aikataulutettu lokakuu 2015 

- Aktiviteetin otsikko - vapaavalintainen 
- Aktiviteetin kuvaus - vapaavalintainen 
- Kerro tämä tarina muille 

- Valitse tämä kohta, mikäli haluat jakaa klubisi ideaa muille maailman klubeille 
- Tarkkaa tietoa, missä tiedot näkyvät, ei toistaiseksi ole 

- Piirin laajuinen aktiviteetti 
- 100-vuotisjuhlan palveluhaaste - Tulee automaattisesti valitulta aktiviteettityypiltä 
- Voit lisätä 2 kuvaa, jotka näkyvät klubin aktiviteettiraportissa ja tallennusnäytöllä 
- Lopuksi valitse  
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Valitaan vaihtoehdoista aktiviteetin oikea tyyppi! 

AKTIVITEETIN LISÄÄMINEN 5     Valitse tyyppi 

Tämä merkki 
aktiviteetin kohdalla 
tarkoittaa, että ko. 
aktiviteetti on LCI 100 
akviteetti 
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Valitaan vaihtoehdoista aktiviteetin oikea tyyppi! 

AKTIVITEETIN LISÄÄMINEN 6     Valitse tyyppi 
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Valitaan vaihtoehdoista aktiviteetin oikea tyyppi! 

AKTIVITEETIN LISÄÄMINEN 7     Valitse tyyppi 
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Valitaan vaihtoehdoista aktiviteetin oikea tyyppi! 

AKTIVITEETIN LISÄÄMINEN 8     Valitse tyyppi 
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Valitaan vaihtoehdoista aktiviteetin oikea tyyppi! 

AKTIVITEETIN LISÄÄMINEN 9     Valitse tyyppi 
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AKTIVITEETIN LISÄÄMINEN 10 Vahvistus 

Talletuksen tulee vahvistusnäkymä ja aktiviteetti on lisätty    
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Voit tarkastella 
tallentamiasi aktiviteetteja 
valitsemalla  
                 , 
jonka jälkeen avautuu 
raportti. 
 
Huom. Tällä valinnalla voit 
katsella ainoastaan 
menossa olevan 
kuukauden aktiviteetteja. 
 
Muut kuukaudet kts. 
seuraava sivu. 

KUUKAUDEN AKTIVITEETTIEN TULOSTUS 1 

Kuukauden aktiviteettiyhteenvedon tulostus 
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Valitse etusivulta 
Oma lionsklubi  Raportit 
 Kuukauden palvelu-
aktiviteettiraportti 
 
Anna 
- Vuosi esim. 2015 
- Kuukausi 1 - 12 
 
Valitse                  . 

KUUKAUDEN AKTIVITEETTIEN TULOSTUS 2 

Valitun kuukauden aktiviteettiyhteenvedon tulostus 
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