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1 Allmänna fakta för dokumentet 

 
Dokumentet innehåller klubbsekretarens huvudsakliga månadsvis funktioner 
- Inga medlemsändringar 
- Ange serviceaktiviteter 
 
Funktioner gällande medlemsinformation är beskrivits i dokument Medlemsuppgifter. 
 
Klubbpresident och –sekreterare både klubbadministratör har samma rättigheter. 
Klubbens serviceprojekt ledare har rättighet att spara aktiviteter. 
 
 

2 Version historik 
 
Version Datum Ändringar Tekijä 
1.0 18.7.2015 Grundversion JRy 
1.1 4.4.2016 Uppdatering av förändringar som trätt i kraft JRy 
1.2 28.3.2017 Uppdatering av förändringar som trätt i kraft JRy 
1.3 16.12.2018 Lagts till klubbadministratören JRy 
 
JRy Jari Rytkönen 
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3 Inga medlemsändringar 

 
 

 
 
Välj  
 

  
 
Kvittera meddelande som du fick 
 

 
 
med val Rapport. 
 

  

Om anmälan har gjorts eller medlemsuppgifter 
har ändrads, det här alternativet är inte i bruk. 
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4 Behandling av aktivitethändelser 

 
4.1 Rapportera en ny aktivitet 

 
   

  
 
Välj vid punkt:   Eller 

- Mina uppgifter eller  - från Min lionsklubb → Serviceaktiviteter 
- Fler serviceaktiviteter 

 
 

  
 

  

Serviceaktiviteter sida 
 
I öppningsfältet ser du aktiviteter från den månaden vilket datum du just rappor-
terar. 
 
Till exempel, om du i april rapporterar aktiviteter till mars, syns inte aktiviteter 
från mars, som har tidigare rapporterats. De kan kontrolleras genom Hitta akti-
vitet. 
 
Välj 
Lägg till aktivitet 
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Datafält 

- Verksamhetsår – Automatiskt pågående period 
- OBS! Aktiviteter för innevarande period bör skrivas in innan perioden utgår. 

- Aktivitets datum 
- Välj datum från öppnade kalender  
- Rapportering måste göras senast den sista dagen i månaden 
- Du kan bestämma dig själv, skall du rapportera varje aktivitet separat eller skall du 

göra sammandrag och rapporterar hela månaden på en gång 
- Specialaktivitet 

- Till systemet kan uppdateras speciell klubbens nämna aktiviteter 
- Om dessa har uppdaterats, kan färdiga grunduppgifter väljas från alternativ menyn 
- Uppdatering av nämna aktiviteter är beskrivit i en separat dokument 

- Aktivitetstyp 
- Alternativen finns i dokumentet efter datafält 

- Aktivitets titel - valfri 
- Aktivitets beskrivning – valfri 
- Dela med dig av denna berättelse 

- Välj den här punkten, om du vill dela klubbens idé med andra klubbar. 
- Om valt, funktionärer i hela världen kan se aktivitet. 
- Om inte valt, bara funktionärer i multippel distrikt kan se aktivitet. 

- Distriktsomfattande aktivitet 
- Om aktivitet omfattar hela distriktet, välj den här punkten. 
- Genom aktivitets avancerad sökning kan aktivitets situationen följas. 

- Du kan tillägga 2 bilder, som syns i klubbens aktivitetsrapport och i lagringsskärmen 
- Till slut välj Spara 

 
 

  



 Finlands Lionsförbund rf Version: 1.3 
MyLCI användare direktiv Datum: 16.12.2017 
Klubbsekretarens månadjobb  Sivu 6 / 12 

 

 
©Finlands Lionsförbund r.f. 
MyLCI användare direktiv - Klubbsekretarens månadjobb 

 
 

4.1.1 Aktivitetstyper 
 
Alla aktivitetstyper har inte översatt på finska eller på svenska när dokumentet har skrivit. 
 

 
 
Välj rätt typ för aktiviteten bland alternativen. Om du inte hittar precis passande, välj typ, som 
du tycker att är närmast. 
 
Efter registrering kommer ett bekräftelsefält och aktivitet har lagts till. 
 

4.1.2 Följdfrågor enlig aktivitets typ 
 
Diabetes, lätthet av hunger, syn, barndomscancer 

 
Miljö 

 
 
 

  

Lätthet av hunger 
Syn 

Miljö 

Barndomscancer 

Andra 
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Möten / administrativa aktiviteter 

 
 
Donationer till LCIF                  Ej LCIF-donationer 
  
 
 
 
 
 
Insamlingsevenemang/kampanj 

 
 

  



 Finlands Lionsförbund rf Version: 1.3 
MyLCI användare direktiv Datum: 16.12.2017 
Klubbsekretarens månadjobb  Sivu 8 / 12 

 

 
©Finlands Lionsförbund r.f. 
MyLCI användare direktiv - Klubbsekretarens månadjobb 

 
För registrering kommer ett bekräftelsefält och aktivitet har lagts till. 
 

 
 
 
För registrering kommer en bekräftelse när du har valt Dela med dig av denna berättelse. 
Om valet lämnades av misstag kan du ta bort valet genom att ändra aktiviteten. 
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4.2 Ansökning av aktiviteter 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Genom funktionen Hitta ak-
tivitet du kan titta och ändra 
aktiviteter gällande på-
gående period. 

Med Avancerat sök kan du också titta på aktiviteterna under de föregående två 
perioderna. Dessa kan inte längre ändras. 
Vid begränsningen du kan använda alla ovanstående datafält. 
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4.3 Månads aktivitetssammandrags utskrivning 
 
 

  
 
Du kan granska aktiviteter du har sparats att välja  

, 
varefter öppnas rapport. 
Obs. Med det här val du kan granska endast aktiviteter vilka gäller pågående månad. 
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4.4 Aktivitetssammandrags utskrivning av valt månad 

 
Välj från hemsida 
Min lionsklubb → Rapporter → MyLCI månatlig serviceaktivitetsrapport 
 

 
  
 
 
 

  

Ge 
- År t.ex. 2018 
- Månad 1 – 12 

 
Välj Granska/skriv ut 
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5 Rapporter 

 
 
Med klubbpresidentens och –sekreterarens både administratörens lösenord kan nedan-
nämnda rapporter skrivas ut. 
 
Samma rapporter kan också printas ut av vicepresidenterna och service projectledare. 
 
Utskrifterna har inte beskrivits i dokumentet. 
 

 
 
 
 
 
 


