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➢ Tiedät tehtäväsi tärkeyden ja sen merkityksen lohkon ja piirin 

hyvinvoinnille

➢ Osaat hoitaa tehtäväsi velvoitteet ja tunnet siihen sisältyvän byrokratian

➢ Sitoudut hoitamaan tehtäväsi piirihallituksen jäsenenä

➢ Osaat etsiä lisätietoa tarpeen mukaan

➢ Materiaali perustuu piirin 107-G strategiatyöhön kaudella 2013-2014, liiton 

sivuilla olevaan valmennusmateriaaliin, kansainvälisillä sivuilla olevaan 

valmennusmateriaaliin



Valmennuksen materiaalit
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Valmennukseen ja lohkon puheenjohtajan tehtäviin liittyvät materiaalit

Piirin sivut, julkinen osa ’Toimintasuunnitelmat ja piirin kalenteri’

- Piirin toimintasuunnitelma

- Vuosikello

Piirin sivut, julkinen osa ’Ohjeita ja dokumentteja’

- Lohkon puheenjohtajan toimenkuva ja tehtävät, lohkon puheenjohtajan käsikirja (DA100)

Piirin sivut, jäsenosion etusivu

- Lohkon puheenjohtaja valmennuksen esitysaineisto (tämä materiaali)

- Tietosuoja-asetuksen dokumentteja

- Moninkertaispiirin LPJ valmennuksen 2021 nauhoite

Liiton sivut, jäsenille osio → Jäsenrekisteri

- Lion tilin ja MyLCI käyttäjädokumentit

- Tietosuoja-asetuksen dokumentteja

Liiton sivut, jäsenille osio → Koulutus ja valmennus

- Piirivirkailijavalmennus

Piirin www-sivujen jäsenosio

www.lions.fi/g

Käyttäjätunnus: jäsen107g

Salasana: d107-g



Valmennuksen sisältö
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➢ Lohkon puheenjohtajan toimenkuva

➢ Lohkon puheenjohtajan avaintehtävät

➢ Vuosikello

➢ PNAT/Foorumi/WE

➢ Toimintakertomus

➢ Lion tili - rekisteröityminen

➢ MyLCI - Jäsenrekisteri

➢ Raportit työkaluna



Lohkon puheenjohtaja (”toimenkuva”)
Avainalueet
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➢ On piirihallituksen jäsen ja osallistuu kaikkiin piirihallituksen kokouksiin.

➢ Vastaa omalta osaltaan, ja lohkonsa sisällä, piirikuvernöörin tavoitteiden toteutumisesta.

➢ Auttaa ja neuvoo lohkonsa presidenttejä piirikuvernöörin tavoitteiden toteuttamisessa ja 

tukee presidenttiä klubin johtamistehtävässä.

➢ Toimii yhteistyössä GAT:n kanssa (GLT, GMT ja GST koordinaattorit, LCIF).

➢ Yhteistyö myös piirin työryhmäpuheenjohtajien kanssa

➢ On raportointivastuussa (alueen puheenjohtajalle ja) piirikuvernöörille.

➢ Toimii tarvittaessa ja pyydettäessä alueen puheenjohtajan sijaisena.
o piirissä ei kaudella 2021-2022 ole alueen puheenjohtajia, joten rooli sovitaan yhdessä 

piirikuvernöörin kanssa mm. alueen kokousten osalta.



Lohkon puheenjohtajan avaintehtävät
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1.  Tekee (alueen puheenjohtajan kanssa) klubivierailusuunnitelman, joka esitellään piirikuvernöörille

2.  Osallistuu lohkonsa kaikkien klubien kokouksiin (hallitus/kuukausitapaaminen) kauden aikana 

3.  Auttaa ja neuvoo lohkon klubien presidenttejä heidän tehtävässään

4. Seuraa lohkon klubien jäsentietojen ja aktiviteettien kirjauksia ja tarvittaessa ohjaa käytössä

- jäsentietojen ja aktiviteettien säännöllinen raportointi

- seuraavan kauden klubivirkailijoiden tallentaminen rekisteriin heti kevään vaalikokouksen

jälkeen

5. Kutsuu lohkonsa klubien presidentit vähintään 2 kertaa kauden aikana yhteistapaamiseen ja

käy heidän kanssaan läpi piirin tavoitteiden toteutumista ja aikatauluja sekä klubien tilannetta

6. Toimii yhteistyössä piirin GAT -koordinaattorien kanssa edistäen jäsenhankintaa,

raportoinnin täsmällisyyttä, koulutuksiin osallistumista ja palveluiden kehittämistä.



Lohkon puheenjohtajan avaintehtävät
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7.   (Raportoi oman alueensa tilanteesta alueen puheenjohtajalle kerran kuukaudessa)

8. Järjestää (yhdessä alueen puheenjohtajan kanssa) Aluefoorumi/Piirifoorumi tilaisuuden kerran 

kauden aikana

- järjestely sovitaan erikseen alueittain

9. Kartoittaa mahdollisuuksia perustaa uusia klubeja lohkon alueella

10. Toimii kaikin tavoin piirin yhteistyötä ja kehityshankkeita tukien 

11. On aktiivinen toimija ja viestinviejä

Lisätietoja päämajan oppaasta DA 100

http://www.lionsclubs.org/resources/FI/pdfs/da100.pdf

http://www.lionsclubs.org/resources/FI/pdfs/da100.pdf


Lohkon puheenjohtajan vuosikello
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Elokuu

• Piirihallitus

Heinäkuu-elokuun alku

• Lohkon puheenjohtajan ja lohkon 

toimintasuunnitelma

• Lähetys piirisihteerille pyydetyssä 

aikataulussa

Piirifoorumi syyskuu

• Jos järjestelyvastuu on lohkollasi, 

järjestä paikka ja tilat

Tammikuun lopussa

• Lohkon toimintaraportti

• Lähetys piirisihteerille pyydetyssä 

aikataulussa

Toukokuu edellinen kausi

• Osallistuminen valmennukseen

1

2

3

4

5

67

8

9

10

11

12

Lokakuun lopussa

• Lohkon toimintaraportti

• Lähetys piirisihteerille pyydetyssä 

aikataulussa

Marraskuu

• Piirihallitus

Marraskuu vko 48

• Aluefoorumi

• Jos järjestelyvastuu on lohkollasi, 

järjestä paikka ja tilat

• Informoi alueesi klubeja 

mahdollisimman aikaisessa muiden 

lohkojen puheenjohtajien kautta

Helmikuu

• Piirihallitus

Maaliskuu vko 10

• Aluefoorumi

• Jos järjestelyvastuu on lohkollasi, 

järjestä paikka ja tilat

• Informoi alueesi klubeja 

mahdollisimman aikaisessa muiden 

lohkojen puheenjohtajien kautta

Maaliskuu

• Piirihallitus

Kautesi päättyessä

• Lohkon toimintakertomus

• Lähetys piirisihteerille pyydetyssä aikataulussa

Erilliset lohkon tapaamiset oman 

näkemyksen ja lohkossa sovitun 

mukaisesti esim. kerran syksyllä ja 

kerran keväällä



Toimintasuunnitelma, raportointi, 
toimintakertomus
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Toimintasuunnitelma:

- Lohkon toimintasuunnitelma laaditaan ennen kauden alkua ja toimitetaan piirisihteerille

vuosikellossa ilmoitettuun päivämäärään mennessä

- Toimintasuunnitelman laadintaan voidaan käyttää erillistä lomaketta

- Esimerkki toimintasuunnitelmasta

Raportointilomake:

- Laaditaan ja toimitetaan piirisihteerille vuosikellossa ilmoitettuun päivämäärään mennessä

- Raportointiin käytetään erillistä raportointilomaketta

Toimintakertomus:

- Laaditaan ja toimitetaan piirisihteerille vuosikellossa ilmoitettuun päivämäärään mennessä

- Toimintakertomuksen laadintaan voidaan käyttää erillistä lomaketta

Lomakkeet ovat vain esimerkkejä.

Kaikki piirin haluamat lomakkeet käydään läpi edellisen kauden toukokuun valmennustilaisuudessa.

ToSu_Esimerkki.docx
ToSu_IV Alue, 2 lohko.pdf
Raporttilomake piirihallitus.docx
ToKe_Esimerkki.docx


Lion-tili
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Jäsen- ja aktiviteettitiedot raportoidaan Lion-tilin kautta

Käyttäjädokumentit löytyvät

Liiton sivut:

- Jäsenille → Jäsenrekisteri → Ohjeet sivun loppuosassa

- Liiton jäsensivut uusiutuvat kesäkuun alussa, uusi 

dokumenttien sisältö ei ole valmennushetkellä tiedossa.

Piirin sivut:

- Vasemman reunan valinnasta Ohjeita ja dokumentteja 
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Aktiviteetit

Jäsentiedot

Tilastot

Oppimiskeskus

Kauppa

Kokoukset, viestit



MyLCI - LPJ aloitusnäyttö
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MyLCI – Toiminnot/Omat lionsklubit
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MyLCI – Klubin tiliote
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MyLCI – Klubin jäsenilmoitushistoria
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MyLCI – Oma lohkoni
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MyLCI – Lohkon klubit
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MyLCI – Raportit/Oma lohkoni
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MyLCI – Tietojen lataaminen/jäsenet
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Mikäli lataat henkilötietoja, sinulla on oltava siihen 

perusteltu syy.

Jos poimimasi tiedot sisältävät jäsenistä tietosuoja-

asetuksessa määriteltyjä henkilötietoja ja tallennat 

tiedot työasemallesi, huomioi, että niistä syntyy 

asetuksen mukainen henkilörekisteri.

Poista tiedot työasemaltasi, kun et niitä enää 

tarvitse.

Tiedot tulee poistaa viimeistään oman kautesi 

loppuessa.



Miten raportoin kauden 2021-2022 klubivirkailijat
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Mikäli lataat henkilötietoja, katso määrittely 

edellisestä diasta

Tietojen lataaminen/jäsenet.



MyLCI – Oma alueeni
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Otsikon alla ei ole muita toimintoja



MyLCI – Minun piirini
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LCI - Jäsenrekisteriraportit
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http://www8.lionsclubs.org/reports/membershipregister/

http://www8.lionsclubs.org/reports/membershipregister/


LCI - Jäsenrekisteriraportit
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LCI - Terveystarkastusraportti
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http://www8.lionsclubs.org/reports/ClubHealthAssessment/

http://www8.lionsclubs.org/reports/ClubHealthAssessment/


LCI - Terveystarkastusraportti
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Raportissa ovat kaikki piirin klubit.



Kotimainen jäsenrekisteri
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Kirjautuminen



Kotimainen jäsenrekisteri
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Päävalikko



Kotimainen jäsenrekisteri
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Klubin tiedot – Haettu jättämällä valinnat kuten kuvassa



Lohkon puheenjohtaja
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Lohkon puheenjohtajan tehtävät kiteytetysti

➢ Seuraa (älä valvo) lohkosi klubien jäsen- ja aktiviteetti raportointia säännöllisesti

o Jos huomaat ongelmia, tarjoa apuasi sopivassa tilanteessa

➢ Vieraile jokaisessa lohkosi klubissa ainakin kerran kaudellasi

o Kun suunnittelet klubivierailusi sanomaa sekä omasta että mahdollisesti 

piirikuvernööriltä saamiesi ohjeiden näkökulmasta, ota selvää mikä on klubin tilanne

o Tee vierailu mieluiten syksyllä, kun klubit ovat jo aloittaneet kautensa

o Koordinoi vierailusi piirikuvernöörin kanssa eli ei yhtä aikaa.

o Tee itsellesi vierailuraportti ja välitä raportti myös piirisihteerille.

o Jos vierailet myös keväällä, niin ajoita se  mieluimmin heti vuoden vaihteen jälkeen

o Voit vierailla myös klubin hallituksen kokouksessa.

➢ Tarkista, että klubi on tallentanut seuraavan kauden virkailijat rekisteriin kevään 

vaalikokouksen jälkeen (esim. toukokuussa)



Lohkon puheenjohtaja
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Jatkuu:  Lohkon puheenjohtajan tehtävät kiteytetysti

➢ Laita piirihallituksen kokoukset kalenteriisi ja ole mukana kaikissa kokouksissa

➢ Tee pyydetyt raportit annetussa ajassa, myös toimintakertomus

Kun on kyse klubien jäsenten hyvinvoinnista, olet piirikuvernöörin ja 

piirin näkökulmasta tärkein henkilö olemaan selvillä tilanteesta.

➢ Muut piirikuvernöörin antamat tehtävät



Kausi päättyy
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• KAIKKI TEHTY?

➢ Varmista, että seuraajasi on saanut / saa kaikki tarvittavat tiedot 

paperilla, tikulla, kerrottuna ja kaikilla muilla mahdollisilla 

tavoilla.

➢ Onnittele itseäsi ja vietä hauska kesä.

➢ Tietosuoja-asetuksen mukaisesti poista itseltäsi kaikki henkilötietoja

sisältävät aineistot



Kiitos

Elinvoimaa Yhteistyöllä

Muista G-piirin Lions toiminnan tuki

Lions-toimintaan, jäsenrekisteriin tai aktiviteettien 

tallennuksiin liittyvissä kysymyksissä voit lähettää 

sähköpostia piirin tukeen

107g.lctuki@gmail.com.

Vastaus pyritään antamaan kolmen päivän sisällä.

Viestissä tulee olla mainittuna kysyjän nimi sekä klubi.

Mikäli tiedot puuttuvat, kysymykseen ei välttämättä 

vastata.

Puhelintuki numerosta 044 9818705 (ei päivystävä),

vastaajaan jätettyjä viestejä ei kuunnella.


